Zarzadzenie Nr 75/2020
Wojta Gminy Burzenin
z dnia 16.03.2020r.

w sprawie zmian w funkcjonowaniu Urz¢du Gminy w Burzeninie

w okresie zagrozenia koronawirusem SARS-CoV-2

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity z Dz. U. z 2019 r. poz. 1309, poz. 1571,poz. 1696, poz. 1815.) w zwigzku z Ustawg z dnia 2 marca
2020 r. o szczegdlnych rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczanim
COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (poz. 374) oraz Rozpo-
rzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 27 lutego 2020 r. w sprawie zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2
(poz. 325), w zwiazku z potencjalnym zagroZzeniem zakazenia koronawirusem pracownikow i interesantéw
Urzgdu Gminy Burzenin zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Ograniczam bezposredni kontakt pracownikéw Urzedu z interesantami poprzez zalatwianie ko-
niecznych spraw w budynku urzedu w miejscach do tego wyznaczonych.

§ 2. Zalecam zalatwianie pilnych sprawach poprzez kontakt telefoniczny z  konkretnym
pracownikiem, za poSrednictwem Internetu wykorzystujac platforme ePUAP (www.epuap.gov.pl) lub
mailowo pod adresem ugburzenin@ugburzenin.pl.

§ 3. Zawieszam przyjmowanie interesantoéw przez Wajta i Zastepce Wojta.

§ 4. Pracownikom zalecam stosowanie si¢ do przestrzegania podstawowych zasad higieny zgodnie z
rekomendacjami stuzb sanitarnych oraz przebywanie w pomieszczeniach pracy, bez zbednego
przemieszczania si¢ po terenie budynku.

§ 5. Pracownikom obstugi polecam systematyczng dezynfekcje klamek i urzadzen sanitarnych przy
uzyciu specjalistycznych srodkéw. W trakcie sprzatania dokonywaé dezynfekcji powierzchni mebli
biurowych.

§ 6. Ograniczam liczbe wyjazdow stuzbowych do niezbednego minimum.

§ 7. Wprowadzam system zdalnej pracy pracownikéw urzedu, opartego na poleceniu pracy, ktory
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwolania.
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr Wéjta Gminy Burzenin
z dnia 16.03.2020r.
Burzenin, .......ccoeeeeeviniiinenne

Urzad Gminy Burzenin
ul. Sieradzka 1
98-260 Burzenin

Polecenie pracy zdalnej
Niniejszym zlecam Panu / Pani ........ccccoccemiirinnmiiinininiiiisisisenses s sssssss st ssssseseons

$wiadczenie zdalnej pracy w ramach obowigzkéw stanowiska, na ktérym jest Pan / Pani zatrudniony (a).

Zlecenie obowigzuje w okresie od .........cc.coecernne do . .

Przyjatem do wiadomosci

....................................

Data i podpis pracownika



