UCHWALA NR XLVII/318/2018
RADY GMINY BURZENIN

z dnia 16 pazdziernika 2018 r.

W sprawie Statutu Gminy Burzenin

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z2018r.
poz. 994, poz. 1000, poz. 1349, poz. 1432) Rada Gminy Burzenin uchwala:

TYTUL I
Statut Gminy Burzenin
DZIAL 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Statut Gminy Burzenin, Zzwany wtresci Statutu , Statutem Gminy”, stanowi o ustroju Gminy
Burzenin, jednostki samorzadu terytorialnego w rozumieniu przepiséw ustawy zdnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym.

2. Statut Gminy okresla w szczegolnosci:
1) organizacje wewnetrzng organéw gminy;
2) tryb pracy organéw gminy;
3) zasady dziatania klubow radnych;
4) zasady i tryb dziatania Komisji rewizyjnej;
5) zasady i tryb dziatania Komisji skarg, wnioskéw i petycji;
6) zasady tworzenia, laczenia, podziatu oraz znoszenia jednostek pomocniczych;
7) zasady uczestnictwa organu wykonawczego jednostki pomocniczej w pracach rady gminy;
8) uprawnienia jednostki pomocniczej do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach budzety gminy;

9) zasady dostepu i korzystania z dokumentéw wytworzonych przez organy gminy w ramach wykonywania
zadan publicznych.

§ 2. Ilekro¢ w Statucie Gminy jest mowa o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Burzenin;
2) Komisji rady — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rady Gminy Burzenin;
3) Komisji rewizyjnej — nalezy przez to rozumieé Komisje rewizyjng Rady Gminy Burzenin;

4) Komisji skarg, wnioskow i petycji — nalezy rozumieé Komisje¢ skarg, wnioskéw i petycji Rady Gminy
Burzenin;

5) Przewodniczacym Rady — nalezy przez to rozumieé Przewodniczacego Rady Gminy Burzenin;
6) Radzie Gminy — nalezy przez to rozumieé Rade Gminy Burzenin;

7) Statucie Gminy — nalezy przez to rozumieé Statut Gminy Burzenin;

8) Wajcie Gminy — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Burzenin;

9) Ustawie o samorzadzie gminnym - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z pdzn. zm.),

DZIAE II.
RADA GMINY
Rozdziat 1.
Postanowienia ogélne

§ 3. 1. Organem stanowigcym i kontrolnym Gminy jest Rada Gminy Burzenin.

2. Ustawowy sklad Rady Gminy wynosi 15 radnych.
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§ 4. Prace Rady Gminy organizuje oraz prowadzi jej obrady Przewodniczacy Rady Gminy, a przypadku
jego nieobecnosci lub niemoznosci prowadzenia — Wiceprzewodniczacy Rady Gminy.

Rozdzial 2.
Radni Rady Gminy

§ 5. 1. Przewodniczacy Rady ustala w porozumieniu z Wéjtem Gminy zasady odbywania w Urzedzie
Gminy bezpodrednich spotkan mieszkaficow Gminy z radnymi.

2. Zasady, o ktérych mowa w ust. 1 podaje si¢ do publicznej wiadomosci w sposob zwyczajowo przyjety
oraz na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Gminy.

3. Zasady spotkaf radnych z mieszkaficami w Urzedzie Gminy powinny uwzgledniaé ochrong danych
osobowych mieszkanicow.

§ 6. Przewodniczacy Rady moze wydaé polecenia stuzbowe pracownikowi Urzgdu Gminy wykonujacemu
zadania organizacyjne, prawne lub inne zdania zwigzane z funkcjonowaniem rady gminy, komisji rady
i radnych.

§ 7. 1. W przypadku wniosku pracodawcy o rozwigzanie zradnym stosunku pracy, Rada Gminy moze
powota¢ dorazng komisje rady do zbadania okolicznogci sprawy.

2. Komisja rady, o ktérej mowa w ust. 1, przeprowadza postepowanie wyjasniajace i przedklada ustalenia
oraz wnioski na pismie Przewodniczgcemu Rady Gminy,

3. Przed podjeciem decyzji w przedmiocie wskazanym w ust. | Rada Gminy winna umozliwi¢ Radnemu
ztozenie wyjaéniefi.

§ 8. Radny, w celu uzyskania zwolnienia od pracy zawodowej w zwigzku z udziatem w pracach organéw
gminy, okazuje pracodawcy pisemne zawiadomienie zwierajace okreslenie terminu odbycia sesji Rady Gminy
lub posiedzenia komisji rady, podpisane przez Przewodniczacego Rady Gminy lub Przewodniczacego komisji
rady.

§ 9. Radny moze wystapié do Przewodniczacego Rady o wydanie dokumentu potwierdzajacego pelnienie
funkcji radnego.

§10. 1. W przypadku utworzenia klubu radnych, rozpoczyna on swoja dziatalnosé po przekazaniu
Przewodniczacemu Rady informacji o sktadzie osobowym klubu, jego nazwie oraz zasadach reprezentacji.

2. Wystapienie radnego z klubu radnych nastepuje z chwilg j ednostronnego o$wiadczenia woli radnego
0 wystgpieniu z klubu lub o$wiadczenia woli o niewyrazeniu zgody na zasady reprezentacji klubu.

§ 11. Wéjt Gminy udostepnia klubowi radnych pomieszezenia wyposazone w odpowiedni sprzet biurowy
i materialy biurowe, w celu organizacji i odbywania spotkaf i narad na terenie Urzgdu Gminy, jezeli tematem
tych spotkan albo narad sa sprawy zwigzane z dzialalnoscia i zadaniami Rady Gminy.

Rozdziatl 3.
Sesja Rady Gminy

§ 12. 1. Sesja Rady Gminy jest formalnie zwolywana przez Przewodniczacego Rady Gminy lub inng
uprawniong osobe, w trybie ustawy o samorzgdzie gminnym.

2. O zwolaniu sesji Rady Gminy powiadamia si¢ radnych na pismie, najp6zniej na 2 dni przed terminem
obrad, z tym, Ze projekt budzety gminy na rok kalendarzowy dostarcza si¢ radym najpozniej na 14 dni przed
terminem obrad:

1) za posrednictwem pocztowego operatora publicznego, listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru wysyfanym na adres zamieszkania, lub inny adres wskazany przez radnego;

2) w inny sposdb za pokwitowaniem, (decyduje data dostarczenia powiadomienia), na adres zamieszkania lub
na inny adres wskazany przez radnego;

3) w inny skuteczny sposéb.
3. W powiadomieniu o sesji nalezy:
1) poda¢ termin rozpoczecia sesj, miejsce jej odbycia i porzadek obrad;

2) zalgczy¢ projekty uchwal, jak réwniez inne niezbedne materiaty zwigzane z porzadkiem obrad.
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4. Materialy, o ktérych mowa wust.3, wtym szczegdlnie o duzej objetosci, ktérych skopiowanie
i dostarczenie wiazaloby si¢ z poniesieniem nieproporcjonalnych kosztéw, nakladéw pracy lub trudnosciami
technicznymi, uznaje si¢ za dostarczenie o ile zostaly udostepnione radnemu w formie elektronicznej lub do
wgladu w Urzedzie Gminy.

5.W przypadku niedotrzymania terminéw, oktérych mowa wust.2, albo wystapienia innych
nieprawidlowoéci w dostarczeniu radnym powiadomien o sesji lub materialéw, Rada Gminy w trybie §
19 ust. 2 rozstrzyga czy sesj¢ kontynuowaé, czy wyznaczyé nowy termin sesji. Uwagi co do poprawnosci
zwolania sesji iwnioski ojej odroczenie moga zglaszaé radni, wylacznie w punkcie ,otwarcie sesji
i stwierdzenie prawomocnosci obrad”.

§ 13. 1. W6jt Gminy lub radni w liczbie co najmniej 1/4 ustawowego skladu rady, moga ztozy¢ wniosek
o zwolanie i odbycie sesji w ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, uznaje si¢ za ztozony skutecznie, jezeli zawiera:
1) proponowany porzadek obrad;

2) projekty uchwat (chyba ze porzadek nie zawiera punktéw, w ktérych majg by¢ podjgte uchwaty) i zostat
dostarczony Przewodniczacemu Rady Gminy lub ztozony w sekretariacie Urzedu Gminy.

§ 14. Przewodniczacy Rady Gminy ustala listg 0s6b zaproszonych na sesjg w konsultacji z Wojtem Gminy.
§ 15. Radny potwierdza swoja obecno$é na sesji i posiedzeniu komisji rady podpisem na liscie obecnosci.

§ 16. W6jt Gminy zapewnia Radzie Gminy obstuge organizacyjno - techniczna, niezbgdng do realizacji
funkcji organu stanowigcego Gminy, w tym przygotowywanie dokumentacji, ekspedycje korespondencji oraz
udostepnienie wyposazonych w odpowiedni sprzgt biurowy pomieszczen:

1) dla potrzeb Przewodniczacego Rady;
2) do odbywania sesji, posiedzen komisji i spotkan radnych z mieszkancami Gminy;
3) w celu przechowywania dokumentacji wytworzonej w ramach dziatalnosci rady.

§ 17. 1. Przewodniczacy Rady, moze przedtozy¢ Radzie Gminy harmonogram sesji na rok kalendarzowy,
nie dtuzej jednak niz do konca kadencji Rady Gminy, zawierajacy przewidywane tematy lub krotkie opisy
przedmiotu sesji.

2. Projekt harmonogramu, o ktérym mowa wust. 1 opracowuje Przewodniczacy Rady Gminy,
uwzgledniajac propozycje komisji rady, radnych, klubéw radych oraz Wojta Gminy. Harmonogram nie jest
wigzacy.

§ 18. 1. Przewodniczacy obrad rozpoczyna sesj¢ wypowiadajgc formule: ,otwieram sesj¢ Rady Gminy
Burzenin®.

2. W przypadku wystapienia przeszkody w prowadzeniu sesji, w szczegdlnosci braku wymaganego
kworum w trakcie glosowania, Przewodniczacy obrad oglasza przerwe techniczng i podejmuje odpowiednie
czynnodci organizacyjno - techniczne w celu usunigcia przeszkody. Jezeli usunigcie przeszkody np. zebranie
kworum nie jest mozliwe, zamyka sesje.

3. Fakt zamkniecia sesji z powodéw, o ktérych mowa w ust. 2 odnotowuje si¢g w protokole. Sprawy ujgte
w porzadku obrad, a niezrealizowane, Przewodniczacy Rady Gminy ujmuje w porzadku obrad najblizszej sesji.

§ 19. 1. Przewodniczacy obrad, po otwarciu sesji przedstawia porzadek obrad, do ktérego Rada Gminy na
wniosek radnego, klubu radnych, komisji rady lub Wéjta Gminy moze wprowadzi¢ zmiany polegajgce na:

1) dodaniu nowego punktu do porzadku obrad;
2) zdjeciu punktu z zaproponowanego porzadku obrad;
3) zmianie kolejno$ci punktéw w porzadku obrad;
4) zmianie tresci (przedmiotu, zakresu, sposobu obradowania itd.) punktu obrad.
2. Wprowadzenie zmian, o ktérych mowa w ust. 1, odbywa si¢ po przeprowadzeniu glosowania jawnego.

3. Porzadek obrad obejmuje rozpatrzenie uchwal zgtoszonych wramach obywatelskiej inicjatywy
uchwatodawczej, jezeli ich projekty zostaty ztozone przed sesjg, zgodnie zzasadami zglaszania inicjatyw
obywatelskich, a Przewodniczacy Rady umiescitje w porzadku obrad.
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4. Porzadek obrad kazdej sesji powinien przewidywa¢ punkt ,,wystgpienia obywatelskie i informacje”,
w ktérym glos mogg zabraé osoby sposréd publiczniosci obecne na sesji za zgoda Przewodniczgcego obrad.

§ 20. Rada Gminy na wniosek Przewodniczacego obrad, wtrybie § 18 ust.2, moze postanowié
O przerwaniu sesji wyznaczajac nowy termin sesji.

§ 21. 1. Porzadek obrad winien przewidywaé mozliwosé wypowiedzenia sig oraz zglaszanie uwag przez
radnych do tresci protokohu z poprzedniej sesji, o ktérym mowa w § 28. Protokét jest udostepniany radnym do
zapoznania si¢ nie pozniej niz w ciggu 14 dni od dnia zamknigcia sesji.

2. W przypadku, gdy kolejna sesja odbywa si¢ w terminie krétszym niz 14 dni, protoké! winien by¢
oméwiony na sesji w najblizszym mozliwym terminie.

3. Na wniosek radnego, protokét lub jego fragment zostaje odczytany na sesji.

4.Radni mogg zglasza¢ wnioski w sprawie zmiany lub uzupeinienia protokotu, przy czym o ich
uwzglednieniu rozstrzyga Przewodniczacy obrad po wystuchaniu protokolanta i przestuchaniu nagrania
z przebiegu sesji.

5. Jezeli wniosek wskazany w ust. 4 nie zostanie uwzgledniony, wnioskodawca moze odwotaé si¢ do Rady
Gminy. W przypadku nieuwzglednienia wniosku przez Rad¢ Gminy jego tres¢ zostaje zataczona do protokotu
jako tzw. zdanie odrebne.

§22.1. Nad sprawnym przebiegiem sesji czuwa Przewodniczacy obrad wypowiadajac zwigzle ijasne
polecenia.

2. Przewodniczacy obrad moze czynié radym uwagi w przypadku wypowiedzi nie na temat oraz w sprawie
czasu trwania wystapienia uzywajac sformutowan typu ,,do rzeczy”, ,,proszg koficzy¢” itp.

3. Jezeli temat lub sposéb wystgpienia méwey zaki6ca porzadek obrad, badz uchybia powadze organéw
Gminy, Przewodniczacy obrad moze odebraé mu glos, odnotowujac ten fakt w protokole.

§ 23. 1. Przewodniczacy obrad prowadzi sesj¢ wedlug ustalonego porzadku obrad. Wskazuje kolejno
poszczegdlne punkty, odczytuje ich tresé, otwiera i prowadzi dyskusje.

2. Przewodniczgcy obrad zamyka dyskusje w poszezegdlnych punktach porzadku obrad po wyczerpaniu
listy méweow lub braku zgloszed do zabrania gtosu, wypowiadajac zwiezte formuty np. »zamykam dyskusje
wtym punkcie”. W razie potrzeby, Przewodniczacy obrad moze zarzadzié przerwe wcelu umozliwienia
komisji rady, Wéjtowi Gminy lub klubowi radnych zajecia stanowiska wobec zgtoszonych wnioskéw, badz
przygotowania poprawek w rozpatrywanym projekcie uchwaly lub innym dokumencie.

3. W przypadku, gdy punkt obejmuje gtosowanie nad uchwalg lub inne czynnosci, Przewodniczacy obrad
uzywa rowniez odpowiednich zwigztych formuf, W szczegolnosci ,,zamykam dyskusje, przystepujemy do
glosowania”, ,,przechodzimy do czytania opinii”, ,,prosz¢ o wyjasnienie Wéjta Gminy”.

4. Przed glosowaniem, Przewodniczacy obrad kazdorazowo sprawdza czy liczba obecnych radnych na sali
obrad spetnia wymagane kworum i stwierdza ten fakt wypowiadajgc formule: ,stwierdzam kworum,
przystepujemy do glosowania”.

5. Po zarzadzeniu glosowania mozna zabraé glos tylko wcelu zgloszenia iuzasadnienia wniosku
formalnego w sprawie sposobu lub porzadku glosowania.

6. Po wyczerpaniu porzadku sesji Przewodniczacy obrad koficzy sesje wypowiadajac formute: ,,zamykam
sesj¢ Rady Gminy Burzenin”.

§ 24. 1. Przewodniczgcy obrad udziela glosu uczestnikom sesji wedtug kolejnosci zgloszei.

2. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy obrad moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia, w tym
szczegolnie w sprawie wnioskéw natury formalne;j:

1) stwierdzenia kworum;

2) zmiany porzadku obrad;

3) zakoniczenia dyskusii;

4) przejscia do glosowania nad wnioskiem lub uchwatg;

5) zamknigcia listy méwcéw lub kandydatéw: -
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6) ograniczenia czasu wystapiefi;

7) zarzadzenia przerwy;

8) odestania projektu uchwaty do komisji rady;

9) ponownego przeliczenia glosow;

10) przestrzegania ustalonych w Statucie postanowien dotyczacych obrad Rady Gminy.

3. Wniosek o ktérym mowa w ust. 2, wymagajacy rozstrzygniecia przez Rade Gminy, Przewodniczacy
obrad poddaje pod glosowanie po dopuszczeniu w dyskusji na przemian gloséw ,,za” wnioskiem i glos6w
»przeciwko” wnioskowi.

§ 25. 1. Przewodniczacy obrad moze uzaleznié¢ udzielenie glosu na sesji osobom spoérod publicznosdci, po
uprzednim uzyskaniu zgody Rady Gminy, przy czym przepis § 21 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Przewodniczacy obrad moze umozliwi¢ mieszkanicom Gminy obecnym na sesji zlozenie skargi lub
wniosku do protokotu.

3. Na sesji Rady Gminy w punkcie, w ktérym rozpatrywany jest raport o stanie Gminy i prowadzona debata
nad tym raportem, po otwarciu dyskusji, a przed wystapieniami radnych, Przewodniczacy obrad dopuszcza do
glosu formalnie zgtoszonych mieszkancéw Gminy.

§ 26. Przewodniczacy obrad moze, po uprzednim ostrzeZeniu, nakazaé opuszczenie sali obrad osobom
spo$rod publicznosci, ktére swoim zachowaniem lub wystapieniami zakt6cajg porzadek obrad, badZ naruszaja
powagg sesji. Fakt ten odnotowuje sie¢ w protokole.

§ 27. Obsluge administracyjno - techniczng sesji Rady Gminy zapewnia Wojt Gminy, ktéra polega
w szczego6lnosei na:

1) sporzadzeniu zawiadomien o sesji dla radnych i zaproszen dla gosci;
2) przygotowaniu materiatéw na sesje, w tym projektéw uchwat i ich dostarczenie radnym;
3) przygotowaniu sali obrad oraz jej wyposazenia adekwatnie do przewidywanego porzadku obrad;
4) protokotowaniu obrad;
5) przygotowaniu uchwat podejmowanych na sesji.

§ 28. 1. Z przebiegu sesji Rady Gminy sporzadza sig protokét.

2. Protokdt powinien odzwierciedla¢ chronologiczny przebieg sesji i zawieraé w szczegdlnosci:
1) numer, datg i miejsce odbycia sesji, ze wskazaniem godziny jej otwarcia i zamkniecia;

2) o$wiadczania Przewodniczacego obrad dotyczace prawomocnosci obrad, ztozone w oparciu o liste
obecnosci podpisang przez radnych;

3) stwierdzenie Przewodniczacego obrad o prawidtowosci zwotania sesji oraz zgloszone przez radnych uwagi
w tym zakresie;

4) odnotowanie faktu sporzadzenia protokotu z poprzedniej sesji;
5) porzadek obrad, w tym opis sposobu dokonania ewentualnych zmian w porzadku obrad;
6) tres¢ zgloszonych wnioskéw ze wskazaniem wnioskodawcéw;

7) wykaz uchwalonych uchwat i wniosk6w wraz z opisem przebiegu glosowania, z wyszczegdlnieniem liczby
radnych obecnych na sali w trakcie glosowania oraz sumy gloséw ,,za”, »przeciw” i ,,wstrzymujacych sie”;

8) inne istotne fakty mogace mie¢ wplyw na oceng waznosci przebiegu sesji i podjete uchwaty;
9) nazwisko i imie oraz funkcje Przewodniczacego obrad;
10) nazwisko 1 imi¢ oraz stanowisko stuzbowe 0s6b sporzadzajacych protokét.
3. Protokét podpisuja: Przewodniczacy obrad oraz osoby sporzadzajace protokét.
§ 29. 1. Do protokotu, o ktérym mowa w § 28 dotgcza sie:
1) liste obecnosci radnych;

2) komplet materiatéw dostarczonych radnym, zwigzanych z przebiegiem sesji;
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3) tekst przyjetych przez Rade Gminy uchwat;
4) ztozone na pi$mie usprawiedliwienia 0s6b nieobecnych;
5) oswiadczenia i inne dokumenty zfozone na rece przewodniczacego obrad;

6) wykazy glosowania zawierajace okre$lenie sprawy w jakiej glosowanie bylo przeprowadzone oraz imienny
wykaz radnych ze wskazaniem sposobu glosowania przez radnego tzn. czy opowiedzial si¢ ,,za” uchwala,
kandydaturg lub wnioskiem, by} ,,przeciw” czy ,,wstrzymat si¢” od glosu;

7) dokumentacj¢ wytworzong w zwigzku z przeprowadzeniem glosowania tajnego (karty do glosowania,
protokét z obliczania gloséw i ustalenia wynikéw glosowania);

8) inne dokumenty wytworzone w zwigzku z protokotowang sesja.

2. Uchwaly podjete na sesji dorgcza si¢ niezwlocznie, najpozniej w ciagu 7 dni od dnia zakoficzenia sesji,
Wojtowi Gminy. Wyciagi z protokohu dorgcza sie gminnym jednostkom organizacyjnym, ktére o nie wystapia
lub dotyczg ich dziatalnosci.

. Rozdzial 4.
Uchwaly Rady Gminy

§ 30. 1. Sprawe rozpatrywang podczas sesji Rada Gminy rozstrzyga podejmujac uchwate w formie
odrebnego dokumentu.

2. W przypadku uchwaty o charakterze proceduralnym poprzestaje si¢ na odpowiednim odnotowaniu jej
w protokole z sesji, 0 ktérym mowa w § 28.

§ 31. 1. Elementy uchwaty, o ktérej mowa w § 30 ust. 1, czyli:
1) tytut, w sktad ktoérego wehodzi:
a) nazwa aktu prawego (uchwata),

b) numer, w sklad ktérego wchodzi, numer kolejnej sesji w kadencji (cyfra rzymska), kolejny numer
uchwaly w kadencji (cyfra arabska) i rok podjecia uchwaty (dwie ostatnie cyfry roku),

¢) nazwa organu, ktéry uchwate wydat,
d) data podjecia (glosowania),
e) krétkie okreslenie przedmiotu uchwaty,
f) podstawa prawna, ze wskazaniem miejsca jej publikacji
- majg charakter techniczno - organizacyjny i nie podlegaja zatwierdzeniu w glosowaniu na sesji.

2. Zatwierdzenia w glosowaniu nie wymagaja réwniez korekta eliminujgca z podjetej uchwaly oczywiste
bledy, wtym w szczegblnosei: oczywiste omytki pisarskie, bledy ortograficzne, rachunkowe, bledy
w numeracji jednostek systematyzacyjnych, zmiana formy graficznej szkicéw, tabel, jezeli ich korekta
nie spowoduje zmiany skutkéw prawnych, ktére uchwata miata wywota¢ w wersji uchwalone;.

§ 32. 1. Ostateczng tres¢ projektu uchwaly oraz wniosku, z wyjatkiem wniosku formalnego, redaguje
i przedstawia przed glosowaniem Przewodniczacy obrad lub osoba przez niego wskazana.

2. Osoba, o ktérej mowa wust. 1, przed poddaniem uchwaty lub wniosku pod glosowanie, precyzuje
ioglasza zebranym proponowang tres¢ wtaki sposob, aby nie budzily watpliwodci co do intencji
wnioskodawcy,

3. Przy braku sprzeciwu ze strony radnych, Przewodniczacy obrad, przed glosowaniem, moze wskazaé
odpowiedni dokument zawierajacy tres¢ projektu uchwaty, badz wniosku, bez odczytywania go w catosci lub
czesel.

4. W pierwszej kolejnosci Przewodniczgcy obrad poddaje pod glosowanie wniosek, ktory moze wykluczyé
potrzebg gtosowania nad pozostatymi wnioskami.

§ 33. Pod uchwata Rady Gminy podjeta na sesji Przewodniczacy obrad skiada wlasnorgczny podpis.
Wrazie niedajacej sie usungé przeszkody uniemozliwiajacej zlozenie podpisu pod uchwaly przez
Przewodniczacego obrad — podpis sklada jedna z 0s6b wymieniona w § 4.
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§ 34. Uchwaly Rady Gminy podlegajg ogloszeniu poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen
i zamieszczenie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy.

Rozdzial 5.
Tryb glosowania na sesji Rady Gminy

§ 35. Przewodniczacy obrad, przed rozpoczgciem glosowania na sesji stwierdza, czy jest spetniony wymag
kworum, to jest, czy na sali obrad jest obecnych co najmniej 8 radnych.

§ 36. 1. Glosowanie jawne odbywa si¢ za pomocg urzadzen umozliwiajgcych utrwalanie imiennego wykazu
glosowania radnych, za pomocg ktérych radni opowiadajg sie ,,za” uchwata, kandydatura lub wnioskiem lub
»przeciw”, czy oile jest to dopuszczalne w procedurze danego glosowania ,,wstrzymuje si¢ od glosu”,
dodatkowo sygnalizujgc sposéb glosowania poprzez podniesienie reki.

2. W przypadku, gdy przeprowadzenie glosowania w sposéb okreslony w ust. 1 nie jest mozliwe z przyczyn
technicznych, Przewodniczacy obrad wyczytuje radnych po nazwisku, wedtug kolejnosci alfabetycznej, ktéry
po wyczytaniu wypowiada si¢ czy jest ,,za” uchwala, kandydatura lub wnioskiem, czy jest ,,przeciw”, czy o ile
jest to dopuszczalne w procedurze danego glosowania, ,,wstrzymuje si¢ od glosu”.

3. W przypadku przeprowadzenia glosowania w sposob okreslony w ust. 2, Przewodniczacy obrad spisuje
glosy oddane przez poszczegdlnych radnych, przelicza glosy ,,za”, ,,przeciw” i ,,wstrzymujace sie”, poréwnuje
je z lista radnych obecnych na sesji, wzglednie z ustawowym sktadem Rady Gminy.

4. Wyniki glosowania jawnego, bezposrednio po glosowaniu, ogtasza Przewodniczacy obrad.

§ 37. 1. Glosowanie tajne na sesji przeprowadza si¢ przy pomocy odpowiednio przygotowanych kart do
glosowania, zgodnie z ustalonym przez Rade Gminy regulaminem.

2. Spelnienie warunku tajnodci polega na zapewnieniu radnemu mozliwosci dyskretnego oddania glosu bez
wgladu innych oséb.

3. Glosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna.

4. Komisja skrutacyjna, przed przystgpieniem do glosowania, objasnia radnym sposéb glosowania
i przeprowadza je, wyczytujgc kolejno nazwiska radnych z list obecnosci, ktérzy nastepnie wrzucajg do urny
otrzymane wczesniej karty do glosowania.

5. Po przeliczeniu gtoséw publicznie na sali obrad przez komisje skrutacyjna, Przewodniczacy komisji
skrutacyjnej odczytuje protokét z przeprowadzonego glosowania zawierajacy wynik glosowania.

§ 38. 1. Glosowanie zwykla wigkszoscia gloséw polega na wyborze badz zatwierdzeniu kandydatury lub
wniosku, ktéry uzyskat najwigksza liczbg gloséw. W przypadku glosowania nad uchwalg albo w wyborach,
w ktorych zgloszono jedna kandydaturg, badZ jeden wniosek — wybér lub zatwierdzenie nastepuje wowczas,
gdy gloséw za uchwatg, kandydatura lub wnioskiem jest wigcej niz przeciw.

2. Glosowanie bezwzgledna wigkszoécig gloséw polega na wyborze, badZ zatwierdzeniu tej kandydatury,
uchwaty lub wniosku, ktéry otrzymat wiecej gloséw ,,za” niz potowa liczby gloséw oddanych przez radnych
biorgcych udziat w glosowaniu lub liczby gloséw ustawowego sktadu rady.

§ 39. W przypadku glosowania w sprawie wyboru lub powotania oséb, Przewodniczacy obrad, przed
zamknigciem listy kandydatéw pyta kazdego zkandydatéow, czy wyraza zgode na kandydowanie. Po
otrzymaniu odpowiedzi poddaje pod glosowanie zamknigcie listy kandydatéw (lub oglasza zakoriczenie
zglaszania kandydatoéw) i zarzadza glosowanie. Zgoda kandydata moze byé wyrazona na pismie lub w inny
niebudzacy watpliwosci sposob.

DZIAEL 111
KOMISJE RADY GMINY

Rozdziat 1.
Komisje stale i dorazne

§ 40. 1. Komisje rady podejmujg irealizuja przedsigwzigcia objete wlasciwosciami Rady Gminy, ktére
stuzg wykonywaniu jej zadan, zgodnie z ustalonym w uchwale ich przedmiotem dziatania, a w szczeg6lnosci
opiniujg projekty uchwat Rady Gminy.

2. Sprawy do rozpatrzenia przez komisje kieruje Przewodniczacy Rady Gminy Iub Wéjt Gminy,
z zastrzezeniem § 42 ust. 1 pkt 2.
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3. Radny moze by¢ cztonkiem nie wigcej niz jednej statej komisji rady. Ograniczenie nie dotyczy Komisji
rewizyjnej oraz Komisji skarg, wnioskéw i petycji.

§41. 1. Komisja rady wyjatkowo moze odbywaé posiedzenia wspélnie z innymi  komisjami,
Z zastrzezeniem § 42. Spos6b prowadzenia wspdlnego posiedzenia nie moze naruszaé autonomii komisji, ktére
biorg udziat we wspolnym posiedzeniu,

2. Komisja rady moze z wiasnej inicjatywy podejmowaé wspoiprace z komisjami rad innych jednostek
samorzadu terytorialnego, a nadto z organizacjami spolecznymi i zawodowymi, oile jest to Zwigzane
z realizacjg jej zadan.

§ 42. 1. Pracami komisji rady kieruje przewodniczacy powolywany i odwolywany przez komisje rady.Do
zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegblnosci:

1) zwolywanie posiedzen komisji oraz ustalanie, W porozumieniu z Przewodniczacym Rady Gminy, porzadku
obrad i terminu posiedzenia komisji;

2) wnoszenie, podczas posiedzenia komisji, 0 ujecie w porzadku obrad spraw pozostajacych w zakresie
dziatania komisji;

3) zapewnianie przygotowania oraz dostarczenia cztonkom komisji niezbednych materialéw;
4) ustalanie listy gosci zaproszonych na posiedzenie komisji rady.

2. W przypadku nieobecnosci lub niemoznosci petienia funkcji przez przewodniczacego komisji rady, jej
pracami kieruje zastepca przewodniczacego, powolywany i odwolywany przez komisje rady.

3. Jezeli przewodniczacy komisji ijego zastepca s3 nieobecni, albo nie mogg pelni¢ swoich funkcji,
posiedzenie komisji rady zwoluje Przewodniczacy Rady Gminy,

4. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji rady ijego zastepcy na posiedzeniu komisji,
obradom przewodniczy wybrany w glosowaniu cztonek komisji. Do czasu wyboru przewodniczacego obrad,

6. Komisja rady obraduje na posiedzeniach, przy obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

7. Szczegolowe zasady dziatania, w tym odbywania posiedzen, obradowania, powotywania podkomisji
i zespoléw, komisja rady ustala we wlasnym zakresie, dzialajac w porozumieniu z Przewodniczacym Rady
Gminy, a w przypadku nieustalenia tych zasad stosuje odpowiednie przepisy Statutu Gminy.

8.Z przebiegu posiedzenia komisji rady sporzadza si¢ protokét, § 28 ust. 2 pkt 1i5-10 oraz §
29 ust. 1 pkt 1, 6-8 stosuje sie odpowiednio.

§ 43. 1. Przewodniczacy stalej komisji rady, wI kwartale roku kalendarzowego Iub w terminie trzech
miesi¢cy od dnia powolania komisji, przedstawia Radzie Gminy ramowy plan pracy na rok kalendarzowy,
nie dtuzej jednak niz do konca kadencji Rady.

2. Po zakonczeniu roku kalendarzowego, przewodniczacy stalej komisji rady przedstawia Radzie Gminy
sprawozdanie z dziatalnogci komisji.

3. Przewodniczacy komisji doraznej skiada Radzie Gminy sprawozdanie po zakoriczeniu realizacji
powierzonych jej zadaf, chyba, ze ustalenia dokonane w ramach dziatalno$ci komisji uzasadniaja wezesniejsze
zlozenie informacji na sesji Rady Gminy.

4. Przewodniczacy Rady Gminy moze poleci¢ przewodniczacemu komisji rady zwolanie posiedzenia
komisji, jak réwniez ztozenie na sesji Rady Gminy sprawozdania z jej dziatalnosci.

§ 44. Opinie i wnioski komisji rady przyjmowane sa W glosowaniu jawnym, zwyklg wigkszoscig glosow.

Rozdziat 2.
Komisja Rewizyjna

§ 45. Do zadar Komisji rewizyjnej nalezy:
1. Rozpatrywanie:
1) sprawozdania finansowego;

2) sprawozdania z wykonania budzetu Gminy;
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3) informacji o stanie mienia Gminy;
4) badania biegtego rewidenta rocznego sprawozdania finansowego.

2. Opiniowanie wykonania budzetu Gminy i przedstawianie Radzie Gminy stanowiska i wniosku w sprawie
udzielenia lub nieudzielenia absolutorium Wojtowi.

3. Na zlecenie i w zakresie okre$lonym przez Rade Gminy dokonywanie innych czynnosci kontrolnych.
§ 46. 1. Komisja rewizyjna obraduje na posiedzeniach, Przy obecnoscei co najmniej potowy sktadu komisji.

2. Opinie i wnioski Komisji rewizyjnej przyjmowane 53 w glosowaniu jawnym, zwyklg wiekszoscig
glosow.

§ 47. 1. Przewodniczacego Komisji rewizyjnej powotuje Rada Gminy w glosowaniu jawnym.

2. Komisja rewizyjna wybiera zastgpce przewodniczgcego sposrdd swoich czlonkéw na posiedzeniu
komisji w glosowaniu jawnym

§ 48. 1. Przewodniczacy Komisji rewizyjnej zwohije posiedzenia komisji oraz kieruje jej praca. Przepisy §
12 dotyczace zwolywania Rady Gminy stosuje sie odpowiednio, z wyjatkiem terminéw.

2. Podczas nieobecnosci przewodniczacego Komisji rewizyjnej lub niemoznosci sprawowania przez niego
swojej funkeji, czynnosci tych dokonuje zastepca przewodniczacego komisji.

§49. 1. Komisja rewizyjna, prowadzac czynnosci kontrolne, nie moze wistotny sposdb naruszaé
obowiazujacego w kontrolowanej jednostce porzadku pracy.

2. Kierownik jednostki kontrolowanej zapewnia Komisji rewizyjnej niezbedne warunki techniczno-
organizacyjne do prowadzenia kontroli,

3. Przewodniczacy Rady Gminy wydaje czlonkom Komisji rewizyjnej imienne upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli, okreslajac zakres iprzedmiot kontroli. Upowaznienie podlega okazaniu
kierownikowi jednostki kontrolowane;j.

§ 50. 1. Z przeprowadzonych kontroli komisja sporzadza protokét, ktéry podpisujg wszyscy cztonkowie
Komisji rewizyjnej bioracy udziat w czynnosciach kontrolnych.

2. Protokét z przebiegu kontroli ujmuje fakty stuzace do oceny jednostki kontrolowanej, w tym szczegblnie
okresla:

1) nazwe i adres jednostki;

2) imig i nazwisko kierownika;

3) imiona i nazwiska o0séb kontrolujgcych;

4) przedmiot kontroli;

5) czas trwania kontroli;

6) ustalenia faktyczne;

7) stwierdzone uchybienia oraz nieprawidtowosci;
8) stanowisko Komisji rewizyjnej.

3. Protok6t moze zawieraé wnioski i propozycje co do sposobu usunigcia nieprawidtowosci stwierdzonych
w toku kontroli.

4. Do protokotu mozna zatgezy¢ wykorzystywane informacje, o$wiadczenia, materialy lub inne dowody.

5. Kierownik jednostki kontrolowanej moze wniegé uwagi do protokolu z przebiegu kontroli oraz odniesé
sig do stwierdzonych nieprawidtowosci w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu. Komisja rewizyjna do
uwag zgloszonych przez kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjnej moze odnie$¢ sie na pi$mie lub
W protokole, o ktérym mowa w ust, 1.

§ 51. 1. Rezygnacja, odwolanie czlonka Komisji rewizyjnej Iub utrata przez niego mandatu radnego
nie przerywa prowadzonych czynnosci, chyba ze sktad Komisji zmniejszy sie do liczby mniejszej niz trzy
osoby.
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2. W przypadku, gdy klub radnych, ktéry utracit swojego przedstawiciela w Komisji zlozy wniosek
0 przerwanie prowadzonych czynnosci, wskazujac jednoczesnie innego przedstawiciela klubu do jej skiadu,
czynnos$ci komisji ulegajg przerwaniu do czasu uzupelnienia skladu komisji.

§ 52. 1. Komisja rewizyjna przedstawia Radzie Gminy protokét z przebiegu kontroli, o ktérym mowa w §
50 ust. 1.

2. Przewodniczacy Komisji rewizyjnej, najpézniej na 14 dni przed terminem przedstawienia protokotu
z przebiegu kontroli na sesji Rady Gminy, przekazuje Wojtowi Gminy i kierownikowi kontrolowane]j gminnej
jednostki organizacyjnej do wgladu dokumenty, o ktérych mowa w § 50 ust. 4, dotyczace tej kontroli.

§ 53. Wéjt Gminy albo kierownik gminnej jednostki organizacyjnej, wterminie 30 dni od dnia
przedstawienia Radzie Gminy protokotu kontroli sklada Radzie Gminy informacj¢ o dziataniach podjetych
w zwigzku z jej stanowiskiem.

Rozdzial 3.
Komisja skarg, wnioskéw i petycji
§ 54. Do zadan Komisji skarg, wnioskow i petycji nalezy analiza i opiniowanie skierowanych do Rady
Gminy:
1) skarg na dziatalnos¢ Wéjta Gminy i gminnych jednostek organizacyjnych;
2) wnioskow;
3) petycji sktadanych przez obywateli.
§ 55. 1. Komisja skarg, wnioskéw i petycji, badajac sprawg iprowadzac postepowanie wyjasniajgce
W zwigzku ze zlozong skargg, wnioskiem lub petycja, moze:

1) wystapi¢ do Wéjta Gminy albo do wihasciwego kierownika gminnej jednostki organizacyjnej z wnioskiem
o zajecie stanowiska;

2) zebra¢ materialy, informacje i wyjasnienia;
3) przeprowadzi¢ czynnosci kontrolne, § 45 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Komisja skarg, wnioskéw i petycii, po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego, o ktérym mowa
wust. 1, wydaje opini¢ w formie uchwaty przyjetej w glosowaniu jawnym, zwykta wiegkszoscig glosdw oraz
przekazuje ja Przewodniczacemu Rady Gminy.

§ 56. Jezeli Komisja skarg, wnioskéw i petycji uzna, ze Rada Gminy nie jest wlasciwa do rozpatrzenia
skargi, wniosku Iub petycji ztozonej przez obywateli, Przewodniczacy Rady Gminy niezwlocznie wskazuje
wlasciwy organ albo przekazuje ja wlasciwemu organowi, o czym powiadamia Rade Gminy oraz odpowiednio
skarzgcego, wnioskodawce lub autora petyciji.

§ 57. 1. Przewodniczacego komisji skarg, wnioskéw ipetycji powotuje Rada Gminy w glosowaniu
jawnym.

2. Komisja skarg, wnioskéw i petycji wybiera zastepce przewodniczacego sposréd swoich cztonkéw na
posiedzeniu komisji w gtosowaniu jawnym.

§ 58. 1. Komisja skarg, wnioskéw i petycji obraduje na posiedzeniach, przy obecnosci co najmniej potowy
sktadu komisji.

2. Przewodniczacy Komisji skarg, wnioskéw i petycji zwoluje posiedzenie niezwlocznie, nie pdzniej niz
w terminie 7 dni od dnia wplywu skargi, wniosku lub petycji oraz kieruje jej pracami. Przepisy § 12 dotyczace
zwolywania Rady Gminy stosuje sie odpowiednio, z wyjatkiem terminow.

3. Podczas nieobecnosci przewodniczacego Komisji skarg, wnioskéw ipetycji lub niemoznosci
Sprawowania przez niego swojej funkcji, czynnosci tych dokonuje zastgpca przewodniczacego komisji.

§ 59. 1. Rezygnacja, odwotanie cztonka Komisji skarg, wnioskéw i petycji lub utrata przez niego mandatu
radnego nie przerywa prowadzonych czynnosci, chyba, ze sktad Komisji zmniejszy sie do liczby mniejszej niz
trzy osoby.

2. W przypadku, gdy klub radnych, ktéry utracit swojego przedstawiciela w Komisji zlozy wniosek

0 przerwanie prowadzonych czynnodci, wskazujac Jednoczesnie innego przedstawiciela kluby do jej skiadu,
czynnosci komisji ulegajg przerwaniu do czasu uzupetnienia sktadu komisji.
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DZIAL 1V.
JEDNOSTKI POMOCNICZE GMINY

§ 60. 1. Rada Gminy moze tworzy¢é jednostki pomocnicze z wlasnej inicjatywy lub na wniosek co najmniej
50 % mieszkancéw posiadajacych czynne prawo wyborcze do Rady Gminy, zamieszkalych na obszarze
obejmujacym zakres dziatania powotywanej jednostki.

2. Jednostka pomocnicza, o ktérej mowa wust. 1 moze powsta¢é na wyodrebnionej ijednorodnej, ze
wzgledu na uktad urbanistyczny, cz¢sci Gminy obejmujgcej minimum jedng miejscowosc.

3. Elementem obligatoryjnym, poddawanym konsultacjom spotecznym zarzadzonym w sprawie powotania
jednostki pomocniczej jest proponowany obszar Gminy, na ktérym jednostka pomocnicza ma funkcjonowac
oraz projekt statutu. ’

4. Zasady okre$lone wust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio do lgczenia, podziatu iznoszenia jednostek
pomocniczych.

§ 61. Jednostki pomocnicze, oktérych mowa w § 60 nie prowadza gospodarki finansowej w ramach
budzetu gminy.

§ 62. Cztonek organu wykonawczego jednostki pomocniczej Gminy moze zabiera¢ glos na sesji Rady
Gminy i posiedzeniach komisji rady w sprawach dotyczacych jednostki pomocniczej na zasadach wlasciwych
dla radnego Gminy.

DZIALYV.
ZASADY INFORMOWANIA O POSIEDZENIACH RADY GMINY 1 KOMISJI RADY ORAZ
DOSTEPU I KORZYSTANIA Z DOKUMENTOW WYTWORZONYCH PRZEZ ORGANY GMINY
W RAMACH WYKONYWANIA ZADAN PUBLICZNYCH

§ 63. 1. Zawiadomienie o miejscu, terminie i porzagdku obrad Rady Gminy oraz komisji rady podaje si¢ do
wiadomosci mieszkaficow w formie komunikatu, najpéZniej na dwa dni przed sesjg lub posiedzeniem komisji
rady, w sposdb zwyczajowo przyjety, wtym na tablicach ogloszen w Urzgdzie Gminy oraz na stronach
Biuletynu Informacji Publicznej Gminy. W przypadku Komisji skarg, wnioskéw i petycji oraz komisji
doraznych komunikat moze nie zawiera¢ porzadku obrad.

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin, o ktérym mowa w ust. 1, moze ulec skréceniu.

3. Podczas posiedzenia, na sali obrad moze by¢ obecna publicznosé, ktéra zajmuje wyznaczone w tym celu
miejsca.

§ 64. 1. Dostep do dokumentéw wytworzonych przez organy gminy wramach wykonywania zadan
publicznych obejmuje prawo do wgladu do dokumentacji oraz sporzadzania odpiséw i notatek z zastrzezeniem
§ 65.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, obejmuja w szczegdlnosci:
1) sporzadzone protokoly z sesji Rady Gminy;
2) sporzadzone protokoty z posiedzen komisji rady;
3) rejestr uchwal wraz z podjetymi uchwatami Rady Gminy;
4) rejestr interpelacji i wnioskéw radnych wraz z ich trescig i udzielonymi odpowiedziami;
5) rejestr zarzadzen wraz z zarzadzeniami Wéjta Gminy.
3. Dostep do dokumentéw obejmuje réwniez dokumenty przechowywane w archiwum Urzedu Gminy.

§ 65. 1. Wglad do dokumentacji oraz sporzadzenie znich odpiséw inotatek odbywa si¢ w obecnosci
pracownika wlasciwej komérki organizacyjnej Urzgdu Gminy.

2. Sporzadzenie odpiséw i notatek moze obejmowaé wykonanie lub uzyskanie kopii. Zasady sporzadzania
kopii ustala W6jt Gminy, uwzgledniajac warunki organizacyjne Urzedu Gminy oraz ponoszone ztego tytulu
koszty.

DZIAL VL
PRZEPISY KONCOWE

§ 66. Traci moc uchwata Nr V/21/2003 Rady Gminy Burzenin z dnia 17. 01.2003r. w sprawie uchwalenia
Statutu Gminy Burzenin (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego Nr 48).
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§ 67. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewddztwa Lodzkiego z mocg od dnia rozpoczgcia kadencji organéw Gminy Burzenin nastgpujacych po
kadencji w czasie ktdrej niniejsza uchwata zostata uchwalona.

Przewodmczqcy \éj)Gmmy
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