Burzenin, dnia 13.03.2024r.

Znak: ZP1 273.2.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

W imieniu Gminy Burzenin ( ,,Zamawiajacego”) zapraszam do zlozenia oferty cenowej w
zwigzku z postgpowaniem na wybor Wykonawcy.

Postepowanie jest prowadzone zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych. Warto$¢ szacunkowa zamodwienia nie przekracza 130 000,00 zt netto.

1. Zamawiajacy:
Gmina Burzenin

ul. Sieradzka 1,
98-260 Burzenin

NIP 827-22-34-437

2. Przedmiot zamowienia
Przedmiotem zamdwienia jest ,,Kompleksowa, biezaca obsluga bankowa budzetu Gminy
Burzenin”

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiot zamdOwienia obejmuje kompleksowa obstuge bankowa budzetu Gminy Burzenin

(wraz z rachunkami zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych funkcjonujacego przy tych
jednostkach, rachunkami pomocniczymi i funduszami celowymi, itp.).
Jednostki organizacyjne Gminy Burzenin obj¢te zamowieniem publicznym:

1) Urzad Gminy w Burzeninie,

2) Zespot Szkot w Waszkowskiem,

3) Zespot Szkot w Burzeninie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie, iz liczba obslugiwanych jednostek organizacyjnych moze si¢
zmieni¢ w trakcie obowigzywania umowy (zwi¢kszy¢ lub zmniejszy¢ o maksymalnie 2 takie
jednostki).

3. Zakres zaméwienia obejmuje:

1) bezptatne otwarcie rachunkéw podstawowych i pomocniczych dla budzetu gminy, jednostek
organizacyjnych gminy oraz rachunkéw do obshugi funduszy (w tym m.in. ZFSS, rachunki z
funduszy celowych i specjalnych) i innych rachunkow,

2) prowadzenie rachunkow podstawowych i pomocniczych dla budzetu Gminy i jednostek
organizacyjnych Gminy. Bezptatne otwieranie dodatkowych, nowych rachunkow biezagcych i
pomocniczych w trakcie obowigzywania umowy, lub zamykanie zbednych,

3) bezptatne potwierdzanie otwarcia i zamkni¢cia rachunkéw bankowych,

4) bezptatna obstuga wlasnych wptat i wyptat gotowkowych,

5) bezptatne udostepnienie na dowolnej ilosci stanowisk i jesli to konieczne ze wzgledow

technicznych — wdrozenie aplikacji systemu elektronicznej obstugi rachunkow bankowych,



jednolitego dla rachunkéw bankowych wszystkich jednostek objetych zamowieniem. W ramach
tej uslugi udostepniane i1 instalowane bgda najnowsze wersje aktualizujace oprogramowanie
(aplikacje). W ramach elektronicznej obstugi bankowej posiadacz rachunku bedzie miat
zapewniong w szczegolnosci:

- dostepnosc¢ systemu bankowosci elektronicznej poprzez sie¢ internetowa,

- informacj¢ w czasie rzeczywistym o wszystkich operacjach i saldach na kazdym rachunku
biezgcym i pomocniczym,

- mozliwo$¢ tworzenia zbioréw danych rachunkéw, kontrahentéw 1 innych danych
ewidencyjnych,

- mozliwo$¢ przeszukiwania zbioréw wszystkich operacji na wszystkich rachunkach,

- mozliwo$¢ sktadania polecen, w tym polecen przelewow do ZUS i US, ze wszystkich
rachunkéw w ramach dostepnych srodkow,

- mozliwo$¢ tworzenia raportdw o zrealizowanych operacjach,

- mozliwo$¢ generowania (wydruku) wyciaggdw niewymagajacych stempla bankowego,

- mozliwos¢ potwierdzania zrealizowania przelewu w systemie on-line,

- mozliwo$¢ przeszkolenia pracownikow Zamawiajacego z zakresu obstugi systemu,

- dostepnos¢ wsparcia informatycznego (w razie awarii oprogramowania / aplikacji),

- mozliwos¢ nieodptatnego uruchomienia do kazdego rachunku — rachunku pomocniczego
VAT,

- mozliwos$¢ réwnoczesnej pracy kilku uzytkownikéw, przy czym kazdy uzytkownik winien
posiada¢ swoj indywidualny identyfikator i hasto dostepu do systemu,

- mozliwo$¢ minimum dwuosobowego i dwustopniowego zatwierdzania przelewowych
operacji bankowych za pomocg aplikacji sieci komoérkowych (np. indywidualne hasto i kod SMS),
bez koniecznos$ci uzycia dodatkowych rozwigzan technicznych (np. tokendéw),

6) wykonywanie bezptatnych czynnosci zwigzanych z obstugg ptatnosci masowych w ramach
systemu wirtualnych rachunkoéw, stanowiacych identyfikatory platnosci. Czynnos$ci, o ktorych
mowa polegaja na przyjmowaniu, przetwarzaniu, identyfikacji oraz konsolidacji platnosci
masowych wptywajacych na rachunki wirtualne i ich ksiggowaniu na rachunku rozliczeniowym
Zamawiajacego,

7) wydawanie opinii bankowych i zaswiadczen bez pobierania dodatkowych opfat,

8) automatyczne przeniesienie na rachunek dochodéw Urzgdu gminy Burzenin w ostatnim dniu
roku, srodkéw z wyznaczonych odregbnym wykazem rachunkéw bankowych,

9) mozliwos¢ zakladania automatycznych lokat typu overnight i weekendowych ze
wskazanych przez Gming rachunkéw bankowych (w tym automatyczny przelew sSrodkow
pienieznych na 1 z lokaty). Oprocentowanie lokat okreSlone na zasadzie WIBID + stale
oprocentowanie banku, przy czym je$li suma ta bedzie warto$cia ujemng przyjmuje si¢
oprocentowanie lokat na poziomie 0%,

10)po zakonczeniu lokaty overnight lub weekendowej - automatyczne przekazywanie odsetek
na wskazane konto Zamawiajacego,

11)mozliwos¢ uzyskiwania kredytu bankowego w rachunku biezacym, na wniosek
Zamawiajacego,

12)obstuge czekowa (w tym dotyczaca wydawania ksigzeczek czekowych) dla operacji
zasilania kasy Zamawiajacego,

13)mozliwos$¢ zaktadania za posrednictwem aplikacji bankowej co najmniej: lokaty 14 —
dniowej, 1 — miesigcznej, 3 — miesigcznej dla wybranych srodkow pienieznych na zasadach
okreslonych standardowg oferta Wykonawcy (banku),

14)mozliwos¢ negocjowania z Wykonawcg indywidualnych warunkéw  zaktadania
poszczegolnych lokat, korzystniejszych od stosowanych — dla lokat zaktadanych na okres minimum
1 miesigca lub dla kwot poszczegdlnej lokaty od 250.000,00 zt,

15) lokalizacje / wskazanie punktu obstugi kasowej banku dla srodkéw pienieznych o wartoSci
jednorazowej czynnos$ci kasowej w danym dniu obstugi (w tym wptat lub wyptat, bez koniecznosci



wczesniejszego zglaszania zamiaru przeprowadzania tych operacji) do 50.000,00 PLN, dziatajacego
w odlegtosci do 3 km od siedziby Zamawiajacego (Gminy Burzenin). Zamawiajacy dopuszcza
zamiennie (w przypadku braku takiej lokalizacji), bez dodatkowych optat Zamawiajgcego, obstuge
bankowa odbioru lub dostawy $rodkow pieni¢znych z / do kasy Zamawiajacego lub jego jednostek
organizacyjnych — realizowang bezposrednio przez bank lub podmiot obstugujacy ten bank.
Zgloszenia zapotrzebowania nastgpowalyby w takiej sytuacji najpozniej W dniu roboczym,
poprzedzajacym dzien operacji.

Zamawiajacy informuje jednocze$nie, iz przewiduje obsluge minimum 16 rachunkow
podstawowych lub pomocniczych  (oprécz rachunkéw pomocniczych VAT i rachunkow
wirtualnych dla platno$ci masowych) w ramach funkcjonowania Urzgdu Gminy Burzenin oraz
minimum 2 rachunkéw w ramach funkcjonowania pozostalych jednostek organizacyjnych Gminy
Burzenin. Obstuga bedzie dotyczy¢ nie wigeej niz 60 takich rachunkow.

W zakresie rachunkow wirtualnych — obsluga bedzie prowadzona co najmniej i odrgbnie w
zakresie platnosci naleznos$ci podatkowych, optat za odbior i zagospodarowywanie odpadéw
komunalnych oraz ptatnosci z tytutu realizacji umow na dostawe wody 1 odbioru $ciekdw.

4. Termin realizacji zamowienia: od 01.04.2024 do 31.03.2027r.

5. Kryterium wyboru oferty:

1) miesigczny, ryczattowy koszt (cena) prowadzenia i obstugi wszystkich rachunkéw
Zamawiajacego (waga kryterium: 85%),

2) koszt pojedynczej autoryzacji (np. autoryzacja SMS) dla dwuetapowej transakcji — w tym
transakcji stanowigcej zatwierdzany pakiet / paczke transakcji jednostkowych (waga kryterium:
15%). Uwaga: jezeli do wykonania transakcji dwuetapowej niezbedne jest np. poniesienie
kosztow dwoch autoryzacji SMS — nalezy poda¢ koszt kaczny autoryzacji tej transakcji.

6. Umowa na Swiadczenie uslug bankowych

Na podstawie wynikdw niniejszego postgpowania Zamawiajagcy przewiduje zawarcie
umowy wedlug jej projektu opracowanego przez Wykonawcg. Wykonawca bedzie przy tym
zobowigzany do zawarcia w tresci umowy wszystkich i podlegajacych ocenie elementow ztozonej
oferty oraz co najmniej wszystkich elementow wskazanego w pkt. 3 zakresu zamoéwienia, lub
stosownych, spetnionych ich warunkow (np. co do formy obstugi kasowe;j).

7. Opis sposobu wyboru oferty:

1) na zalagczonym formularzu ofertowym nalezy przedstawi¢ cen¢ prowadzenia i obstugi
wszystkich rachunkow bankowych oraz jednostkowy koszt autoryzacji transakciji,

2) cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia,

3) nie dopuszcza si¢ sktadania ofert cze$ciowych,

4) cena wskazana w ofercie musi:

- by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT ( jesli
wystgpuje);

- uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamoéwienia
oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego,

- w przypadku rozbieznosci W , dla rozstrzygniecia brana bedzie pod uwage taczna cena brutto.

Ocena w kryterium kosztu (ceny) obstugi wszystkich rachunkéw zamawiajacego (bez wzgledu na
ich 1los¢):

C=(Cn/Ch)*85

Gdzie:

C - ilo$¢ punktow przyznanych Wykonawcy

Cn - najnizsza zaoferowana cena, sposrod wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu

Cb — cena zaoferowana w ofercie badanej



Ocena w Kkryterium optat autoryzacyjnych:
Oa=(Kn/Kb)*15
Gadzie:
Oa - ilo$¢ punktow przyznanych Wykonawcy
Kn — najwyzszy koszt zaoferowany, sposrdéd wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Kb — koszt zaoferowany w ofercie badanej
Dla celow o0szacowania zakresu przewidywanej, miesigcznej ilosci pojedynczych,
autoryzowanych dwuetapowo transakcji, Wykonawca winien zatozy¢ ich zaktadana, maksymalng
liczbe 300 szt. / miesiac.

Suma punktacji=C + O + Ow

Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy udzieli zamdwienie Wykonawcy, ktoérego oferta otrzyma najwigksza liczbe
punktéw (do dwoch miejsc po przecinku).

W przypadku rozbieznosci migdzy wyrazonymi cyfrowo (i ocenianymi) pozycjami
ofertowymi, a ceng catkowita oferty, wyrazong cyfrowo badz stownie — dla celéw pordéwnania ofert
beda brane pod uwage wyrazone cyfrowo i oceniane sktadniki oferty.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie moglt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej ocenie punktowej, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych lub nizszych
oprocentowan niz zaoferowane w zlozonych ofertach (podstawa odrzucenia takiej oferty
dodatkowej).

8. Warunki udzialu w postepowaniu:

- posiadanie uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow, jezeli wykaze, ze posiada uprawnienia do prowadzenia na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej dzialalno$ci gospodarczej w zakresie wykonywania czynnosci
bankowych obejmujacych udzielanie kredytow, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Prawo bankowe (t.j.: Dz. U. z 2017 r. poz. 1876),

- zlozenie oferty w formie elektronicznej w jezyku polskim, w wyznaczonym terminie.

Uwaga: oferty Wykonawcow, ktorzy nie zdeklarujag odpowiedniej 1 wymaganej w zapytaniu
obstugi kasowej / gotowkowej Zamawiajgcego — zostang one odrzucone.

9. Miejsce i termin skladania ofert

Oferta oznaczona opisem: ,,Kompleksowa, biezaca obsluga bankowa budzetu Gminy
Burzenin” winna by¢ ztozona wraz z zatacznikami (w formie elektronicznej) do dnia 21.03.2024
roku do godz. 12:00 - przestana za pomocg poczty e-mail na adres: ugburzenin@ugburzenin.pl lub
poprzez platforme e-PUAP.

Oferty zostang otwarte 21.03.2024 roku, o godz. 12:15 w siedzibie Zamawiajgcego:

Urzad Gminy Burzenin
ul. Sieradzka 1
98-260 Burzenin

10. Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postepowania:
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich


mailto:ugburzenin@ugburzenin.pl

wykonawcoOw poprzez zamieszczenie informacji o ztozonych ofertach 1 wyborze najkorzystniejsze;j
oferty na stronie internetowej www.ugburzenin.pl/bip.

Zamawiajacy zastrzega sobie takze mozliwos$¢ uniewaznienia niniejszego postgpowania bez
podania przyczyny. W szczego6lnosci bedzie dotyczy¢ to sytuacji, gdy cena ofertowa realizacji
obstugi bankowej w calym okresie trwania umowy przekroczy progi zobowigzujace do
przeprowadzenia postgpowania przetargowego wedlug przepisow ustawy Prawa zamowien

publicznych.

10. Szczegélowe informacje dotyczace zaméwienia mozna uzyskaé: pod tel. 43 8214095 wew.
19, w godzinach pracy Urzedu.

12. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Burzenin z siedzibg w
Burzeninie, ul. Sieradzka 1, 98-260 Burzenin;

b) w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowaé si¢ z
Inspektorem Ochrony Danych za posrednictwem e-mail: iod@ugburzenin.pl lub pisemnie na adres
siedziby administratora;

c¢) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na ,,Kompleksowa biezaca
obstuga bankowa budzetu Gminy Burzenin” na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2015 1. poz. 2164 ze zmianami);

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 1 2018), dalej ,,ustawa Pzp”;

e) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

f) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO - prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO - prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO - prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

1) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

J) nie przystuguje Pani/Panu:

—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO - prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO - prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.



W zwigzku z powyzszym Wykonawca wraz z oferta, ztozy stosowne oswiadczenie
stanowigce Zatacznik nr 3 do niniejszego zaproszenia do sktadania ofert.

W imieniu Zamawiajacego:

Signature Not \i(;ﬂf' d
Dokument podpisa_n"}j)rzez Jarostaw
Janiak

Data: 2024.03.13 £3:09:30 CET

Zalaczniki:
1) formularz ofertowy,

2) oswiadczenie RODO,
3) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczenia.
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